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KẾ HOẠCH 

 Công tác tháng 5 năm 2025 của Trường THCS và THPT Nguyễn Khuyến 

 

I. Công tác trọng tâm 

- Tổ chức các hoạt động nhân ngày Quốc tế Lao động (01/5), ngày sinh Chủ tịch 

Hồ Chí Minh (19/5/), Chiến thắng lịch sử Điện Biên Phủ (07/5), ngày thành lập Đội 

Thiếu niên Tiền phong Hồ Chí Minh (15/5) và ngày Quốc tế Thiếu nhi (01/6); 

- Tổ chức kiểm tra tập trung cuối kì II các lớp 6, 7, 8, 10, 11; 

- Học sinh học văn hóa bình thường, khối 9,12 ôn tập thi tuyển sinh 10 và tốt 

nghiệp THPT; Tổ chức thi thử tuyển sinh lớp 10 cho HS lớp 9; 

- Hướng dẫn học sinh làm hồ sơ tuyển sinh lớp 10 THPT năm học 2025-2026 và 

thi tốt nghiệp THPT năm 2025. Tổ chức thu nhận hồ sơ đăng kí dự thi, nhập dữ liệu trên 

phần mềm quản lí thi; 

- Tổ chức đánh giá, xếp loại viên chức, người lao động theo Nghị định 

90/2020/NĐ-CP và chuẩn hiệu trưởng theo Thông tư 14/2018/TT-BGDĐT; chuẩn giáo 

viên Thông tư 20/2018/TT-BGDĐT; 

- Hoàn thành thông qua xếp loại 2 mặt, họp cha mẹ học sinh; 

- Tổ chức Lễ bế giảng năm học 2024-2025; 

- Tham gia hội nghị, hội thảo theo văn bản triệu tập của các cấp. 

II. Công tác cụ thể   

Thời gian Nội dung công việc 

Ngày 

29/4/2025 -

04/5/2025 

Nghỉ lễ nhân ngày Chiến thắng 30/4 và Ngày Quốc tế Lao động 

01/5, Trực Lễ theo Quyết định. 

Ngày 05/5/2025 

Kiểm tra tập trung lớp 6,7,8,10,11 theo lịch (Giáo viên coi kiểm tra 

có mặt: Buổi sáng: 7h10; Buổi chiều 13h10) 

- 08h00: Học sinh lớp 9 nộp hồ sơ đăng ký dự thi tuyển sinh 10 

(TP: GVCN 9, Giáo vụ, CNTT, Học sinh). 

- 10h30: Kiểm tra chéo hồ sơ lớp 9 (TP: BGH, GVCN 9, TTCM, 

TPCM) 

- 13h30-15h30: Khắc phục các lỗi hồ sơ lớp 9 (TP: Giáo viên toàn 

trường - Theo biên bản kiểm tra). 

- 15h30-16h30: Hậu kiểm hồ sơ lớp 9. 

Trước 17h00: GVCN 12 kiểm dò học bạ, sổ điểm lớp 12. 

- 17h00-17h30: Họp cha mẹ học sinh lớp 12 tại Hội trường lớn 

(TP: BGH, GVCN, Đoàn TN, Giáo vụ) 
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- 17h30: Họp cha mẹ học sinh lớp 12 tại lớp học (TP: GVCN 12, 

phụ huynh lớp 12) 

Ngày 06/5/2025 

- Kiểm tra tập trung lớp 6,7,8,10,11 theo lịch (Giáo viên coi kiểm 

tra có mặt: Buổi sáng: 7h10; Buổi chiều 13h10). 

- 8h00: Đón đoàn kiểm tra của phòng Giáo dục quận Cẩm Lệ (TP: 

Thầy Lộc, TTVP, cô Thúy, cô Minh, giáo vụ) 

- 08h00: Kiểm tra hồ sơ lớp 9 tại trường THCS Đặng Thai Mai 

(TP: Theo QĐ của Phòng Giáo dục Cẩm Lệ) 

- 14h00: Học sinh lớp 9 kiểm tra hồ sơ đăng ký dự thi tuyển sinh 

10, ký xác nhận các biểu mẫu (TP: GVCN 9, Giáo vụ, CNTT, Học 

sinh). 

Ngày 

07/5/2025 -

21/5/2025 

Lớp 9, lớp 12 học ôn tập theo thời khóa biểu mới. 

Ngày 

07/5/2025 -

21/5/2025 

Các lớp học theo TKB. 

Ngày 10/5/2025 Nộp hồ sơ tuyển sinh về Sở. 

Ngày 12/5/2025 

- Các lớp học theo TKB. 

- 13h45: Dự Hội nghị triển khai Nghị quyết 57 tại Hội trường lớn 

trường NK (TP: LĐT, TT, tất cả giáo viên không có tiết). 

- Hoàn thiện điểm trên CSDL ngành. 

- 06h30 đến 12h00: Tham gia hành trình Văn hóa lịch sử “Cẩm Lệ 

- 20 năm một chặng đường phát triển” và Tuyên dương các tập thể, 

cá nhân có thành tích xuất sắc trong học tập và làm theo tấm gương 

đạo đức của Bác Hồ (TPT, Bí thư Đoàn TN và 3 học sinh tiêu biểu). 

Ngày 

13/5/2025  

- 07h30: Tiếp đoàn Kiểm tra hồ sơ lớp 12 tại trường NK theo Quyết 

định. 

- 08h00: Xét chọn HS xuất sắc tiêu biểu toàn diện TP Đà Nẵng (TP 

theo QĐ) 

- 08h30: Họp xét kết quả 2 mặt lớp 10,11 cấp trường (TP: Theo 

Quyết định). 

- 14h00: Họp xét kết quả 2 mặt lớp 6,7,8 cấp trường (TP: Theo 

Quyết định). 

Ngày 

14/5/2025  

- 07h30: Đi kiểm tra hồ sơ lớp 12 tại trường Thanh Khê theo Quyết 

định.  

- 14h00: Họp tập thể lãnh đạo, chi ủy, TTCM, VP hướng dẫn đánh 

giá, rà soát tổng thể chất lượng viên chức người lao động. 

- 14h00: Dự Hội thảo Giáo dục giới tính (Cô Hà-PHT dự). 

- 14h30: Kiểm tra chéo hồ sơ lớp 6,7,8,10,11 tại Hội trường nhỏ 

(TP: theo QĐ). 

- 15h30: Dự Hội nghị tổng kết Giải Thể thao học sinh cấp quận_Tại 

Trường TH Hoàng Dư Khương (Cô Hà PHT + Thầy Quý dự). 

- GVCN nộp danh sách học sinh tiêu biểu của lớp (1 em) cho Thầy 

Lộc (PHT). 

Ngày 15/5/2025 
- 08h00: Dự Hội nghị tổng kết công tác Đội năm học 2024-2025 

(Cô Hạnh TPT). 
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- 14h00: Bắt đầu ký học bạ bản giấy lớp 6,7,8,10,11. 

- Hạn cuối ký số điện tử sổ điểm, học bạ lớp 9 và lớp 12. 

Ngày 

15/5/2025 -

17/5/2025 

Dự tập huấn nâng cao năng lực CBQL và GV về GD giới tính (cô 

Hà PHT và Cô Ánh Sao). 

Ngày 16/5/2025 
- 08h00: Họp xét thi đua cấp tổ năm học 2024-2025. 

- Muộn nhất 16h00: Ký học bạ bản giấy lớp 6,7,8,10,11. 

Ngày 17/5/2025 
08h00: Họp Tập thể chi ủy, tập thể lãnh đạo mở rộng (Chi ủy chi 

bộ, TTCM, TTVP). 

Ngày 18/5/2025 
- 08h00: Họp cha mẹ học sinh lớp 6,7,8. 

- 15h00: Họp cha mẹ học sinh lớp 10,11. 

Ngày 19/5/2025 
- 14h00: Họp xét thi đua cấp trường năm học 2024-2025. 

- 15h00: Lao động vệ sinh theo Kế hoạch (K6,7,8,10,11) 

Ngày 20/5/2025 Hoàn thành Quyết định khen thưởng, In giấy khen, Phần thưởng 

Ngày 21/5/2025 

- 14h00: Bộ phận chuẩn bị phần thưởng làm việc.  

- 15h00: GVCN nhận phần thưởng, tiền thưởng và giấy khen và 

chuẩn bị phần thưởng nộp cho Ban phần thưởng (theo đợt khen 

thưởng).  

- Hoàn thành chuẩn bị âm thanh, trang trí cho Lễ Bế giảng. 

Ngày 22/5/2025 

- 08h00: Tổng kết năm học trong cơ quan (TP: Hội đồng sư phạm). 

- 14h00-15h00: Phát thưởng tại lớp (Học sinh cấp THCS). 

- 15h00-15h45: Phát thưởng tại lớp (Học sinh Học sinh cấp THPT). 

- 15h45: Tất cả học sinh và CBGVNV có mặt tại sân trường để ổn 

định chuẩn bị Lễ bế giảng. 

 -16h00: Bế giảng năm học 2024-2025 trong học sinh (HĐSP; toàn 

thể HS và khách mời). 

Ngày 

24/5/2025 -

25/5/2025 

Sinh hoạt dã ngoại tại Hòa Bắc, Đà Nẵng (Công đoàn phụ trách). 

Ngày 29/5/2025 

08h00: Dự Lễ Tuyên dương - Khen thưởng học sinh giỏi và trao 

giải “Học sinh xuất sắc toàn diện tiêu biểu” năm học 2024 -2025 

toàn ngành (TP: Theo CV triệu tập). 

Ngày 31/5/2025 

- 08h00: Họp Chủ tịch, phó TĐ, TK các HĐCT kì thi TS 10 và 

TS 10 LQĐ tại Hội trường Phan Châu Trinh. 

- 14h00: Họp lãnh đạo, thư kí, bảo vệ, phục vụ tại HĐCT 

Trên đây là Kế hoạch công tác tháng 5 năm 2025 của Trường THCS và THPT 

Nguyễn Khuyến./. 

  
Nơi nhận: 
- Lãnh đạo nhà trường; 

- Niêm yết bảng thông báo; 

- Website trường; 

- Lưu: VT, VPHT.                                          

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

 

Trần Thị Kim Vân 
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